
出張者（申請者） 各部局総務担当 柏共通経理チーム

支払区分を「概算払」として

出張申請

(「仮計算を希望する」にチェック)

旅費システムで申請の承認（旅

費担当１）

（本申請しない場合）

申請データの破棄

・計算書の作成（旅費担当２）

・計算書の確定（旅費担当２）

・申請データを申請者へ差戻

（旅費担当２→申請者）

関係書類送付
関係書類送付

（本申請する場合）

申請データの再申請

（→「仮計算」のチェックを外した上

で、精算払のフローで再申請）

計算書の作成

【旅費業務センター】

計算書メール送付

仮計算 ※フローの変更あり


