
教員⼀覧の追加‧編集



投稿者権限を持つアカウントのダッシュボードから、⽇本語版または英語版の教員⼀覧に遷移します。 

ここでは⽇本語版を例にして説明します。

新規作成の場合は、教員⼀覧を作成をクリックしてください。 

既存の教員を編集する場合は、編集したい教員の名前をクリックしてください。

�

�

教員⼀覧の追加��

教員⼀覧の追加‧編集



原稿に従って⼊⼒をしてください。 

注意 苗字と名前の⼊⼒欄にはアルファベットで⼊⼒してください。 
�
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⼊⼒完了後、未公開（原稿）選び下部の保存ボタンを押下してください。 

公開作業は広報室で⾏うため、編集作業完了後には広報室にご連絡ください。 

次のページで解説する英語版を作る場合は、未公開（原稿）の状態で英語版作成作業に着⼿して

ください。

教員⼀覧の追加‧編集

教員⼀覧の追加��

�



教員⼀覧の追加‧編集

英訳について��

� 英語版を作成するときは、⾚枠のチェックボックスにチェックをいれ、 

コンテンツデータを複製ボタンを押下して、英語版のデータを作ってください。 

英語版のデータができた後にはDeepLは使⽤せず、⼿動で英語原稿を投⼊してください。



公開作業について��
教員⼀覧の 公開作業は管理者（広報室）が⾏います。 

編集作業完了後、広報室にご連絡ください。
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データの削除作業��
静的ページやお知らせなどのデータを削除したあとには、 

それをサイト全体に適⽤するためデータ追加の場合と異なる作業が必要であります。

データ削除の⽅法 

①記事編集画⾯にはいり右カラムの公開パネルの下部にある削除ボタンを押下する。 

 

この時点ではデータのhtmlのみが削除され、⼀覧表⽰されているページやトップページ

には、削除されたページへのリンクが残った状態となります。 

 

②記事を削除したそれぞれのサイト内で、再構築ボタンを押下する。 

 

全てのページに対して、記事が削除されたことによるリンク構造のアップデートが 

⾏われます。
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承認依頼について��
投稿者（⼀般ユーザー）が登録した記事の承認には、 承認者（広報委員）の承認が必要となります。 

 

なお、公開サイトへの反映は、広報室確認後になりますので、多少タイムラグがあります。 

承認依頼のワークフロー（⽇本語‧英語） 

① 作業後 =>［ステータス：未公開（承認待ち）］ 

② 画⾯右側にある「承認グループ」から承認依頼をしたい グループを選択、 

 承認者を⼀⼈ 選び、メッセージを⼊⼒ 

③ 保存 

④ 「保存」をクリックしたタイミングで、 承認権限をもつユーザーへ 

 承認依頼メールが送信され、投稿者は記事の編集ができなくなる 

 

⽇本語ページと英語ページは、それぞれで承認依頼が必要です。
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