
教務関係諸手続について
【日本語】

新領域創成科学研究科

教務チーム
柏キャンパス基盤棟１階

受付時間：平日 10:00-12:00, 13:00-16:00 

メールアドレス： k-kyomu@adm.k.u-tokyo.ac.jp
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本資料は、

2

入学ガイダンスの配布資料、

新入生の皆さんに割り当てられるアカウント、

その他教務関係諸手続きについての説明です。
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◆研究科からの配布資料（その１）

【データによらない資料】

・ 学生証

・ 通学定期乗車券購入証明書

・ 大学院便覧（新領域）

・ 安全マニュアル

・ 安全カード

・ 尿検査容器
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【データによる資料】
研究科ポータルサイトにも掲載しています。必要に応じてご確認ください。
https://gsfs-portal.k.u-tokyo.ac.jp/kyoumu/shinnyugaku/guidance-material/kyomu01/

UTokyo Account パスワード通知書
★ 00 学生生活上の注意喚起
★ 01 新入生定期健康診断について
★ 02 教務関係諸手続について
★ 03 履修等に関する注意事項
★ 04 IT環境について
★ 05コンプライアンスについて
★ 06授業料口座振替案内について
★ 07 学生証の取り扱いについて

08 学研災について
09 学生生活について
10 学生相談について

11 図書館の利用について

12 教育プログラム等について

13 アンケート、学生業績アーカイブ（AAAs）、経済的支援、プロアクティブリサーチコモンズ、

Science Commmunication Improvement Lab（教育支援室より）

14 その他

※★印のものは、必ず一度はお目通しいただき、他は必要に応じてご覧ください。
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◆研究科からの配布資料（その２）

https://gsfs-portal.k.u-tokyo.ac.jp/kyoumu/shinnyugaku/guidance-material/kyomu01/
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◆配布されるアカウントについて

サービス名 特徴、使用用途

UTokyo Account
（ユートーキョー・
アカウント）

東京大学が提供する数字10桁の共通ID。
入学時のガイダンスにて資料と同時にアカウント配布。
後述するUTAS、UTOL (UTokyo LMS)、UTokyo WiFiなどの
サービスを利用できる。(学生証右下の数字下10桁が共
通IDです)

UTokyo Accountについて：
https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/utokyo_account/

FApps Account
（エフアップス・
アカウント）

新領域創成科学研究科が独自で提供。
<UTokyo Accountの共通ID>@edu.k.u-tokyo.ac.jp
情報システム室から各専攻の広報委員会へ配布。
電子メール(eduメール）、新領域事務ポータル、クラウド
ストレージなどのサービスを利用できる。

FAppsについて：
https://sites.google.com/edu.k.u-tokyo.ac.jp/fapps/

https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/utokyo_account/
https://sites.google.com/edu.k.u-tokyo.ac.jp/fapps/


◆UTAS（学務システム）及び
UTOL (UTokyo LMS)（学習管理システム）につ

いて
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・UTAS（学務システム）

・シラバス閲覧・履修登録・成績確認などを行うシステム。

・ログイン後「その他（ダウンロードセンター）」に掲載さ

れているUTASマニュアルを必ず確認しましょう。
https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/utas

・UTOL (UTokyo LMS)（学習管理システム）

・東京大学の学習管理システム。

授業資料の配布・課題提出・オンライン試験・教員から学

生へのお知らせ通知などの機能があります。
https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/utol/
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https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/utas
https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/utol/


◆ UTokyoAccountの初期設定
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UTokyo
Account

②「UTokyo Account 利用者メニュー」に

ログイン、「ユーザパスワード変更」から
任意のパスワードに必ず変更。
UTokyo Account 利用者メニュー：
https://utacm.adm.u-
tokyo.ac.jp/webmtn/LoginServlet

④ UTASログイン画面で

サインインすることができ
るか確認。
UTAS：
https://utas.adm.u-
tokyo.ac.jp/campusweb/campusport
al.do

①「UTokyo Account 
パスワード通知書」を

用意。
③ UTokyo Accountの多要素
認証を有効化する
設定手順：
https://utelecon.adm.u-
tokyo.ac.jp/utokyo_account/mfa/initia
l/

https://utacm.adm.u-tokyo.ac.jp/webmtn/LoginServlet
https://utacm.adm.u-tokyo.ac.jp/webmtn/LoginServlet
https://utas.adm.u-tokyo.ac.jp/campusweb/campusportal.do
https://utas.adm.u-tokyo.ac.jp/campusweb/campusportal.do
https://utas.adm.u-tokyo.ac.jp/campusweb/campusportal.do
https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/utokyo_account/mfa/initial/
https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/utokyo_account/mfa/initial/
https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/utokyo_account/mfa/initial/


初回ログイン時に、「学生情報」→「現住所等変更入力」メニューから、

現住所、電話番号、携帯電話番号、メールアドレスを必ず入力してくだ
さい。

休講掲示やレポート情報、奨学金関係書類の配布等の対象が限ら
れる個別の連絡については、UTASに登録したメールアドレスに送信す
ることもありますので、各自UTASに連絡の取れるメールアドレスを必ず
ご登録ください。

メールアドレスについて、E-Mail①に出願時のもの、E-Mail②にFApps
アカウント（eduメール）が自動入力されています。

E-Mail①に変更が生じた場合は、新しいアドレスを入力してください。

現住所や電話番号等に変更があった場合は、直ちにUTAS上で更新
するようにしてください。

9

◆UTAS(学務システム）の初期設定
「現住所・電話番号・携帯電話番号、メールアドレス」の入力



◆FAppsについて

・新領域創成科学研究科独自のサービス

・電子メール（eduメール）、新領域事務ポータル、クラ
ウドストレージなどのサービスを利用いただけます。

・個人が取得できるGoogleアカウントと比べ、広告が
表示されない、データ保存量が無制限、アカウント発
行・紛失対応を大学が行う、組織内に限定したデータ
共有が簡単であるなど、教育・研究のため便利な機
能が盛り込まれています。
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・UTokyo Account
利用者メニューからご自分で再設定出来ます。
ログイン画面の下の方（「パスワードをお忘れの方は、
こちらからパスワードをリセットしてください。」）から
手続きし、UTASに登録しているEmail①にパスワードが
届きます。
リセット後は、必ず任意のものに変更してください。

・FApps Account(eduメール・新領域ポータル閲覧)
情報システム室（k-admin@k.u-tokyo.ac.jp）へ
お問い合わせください。

◆パスワードが分からなくなったら
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https://utacm.adm.u-tokyo.ac.jp/webmtn/multi/jpn/reset.html


◆UTokyo Account のパスワードリセットについて
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https://utacm.adm.u-tokyo.ac.jp/webmtn/multi/jpn/reset.html

１

２

３

４

ユーザ名は
<共通ID(10桁)>@
utac.u-tokyo.ac.jp
です

https://utacm.adm.u-tokyo.ac.jp/webmtn/multi/jpn/reset.html


◆ utelecon
（東京大学のオンライン授業‧Web会議ポータルサイト）

• 東京大学で必要な情報システムの一覧やこれらを利用するた
めの手順は、東京大学のオンライン授業‧Web会議ポータル
サイト「utelecon」で説明しています。
utelecon: https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/oc/

• オンライン授業や情報システムに関して、トラブルやうまくいか
ないこと、相談があれば、utelconのサポート窓口にご相談くだ
さい。学生スタッフ「コモンサポーター」と教職員が共同で対応
します。
utelconサポート窓口: 

https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/support/
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https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/oc/
https://utelecon.adm.u-tokyo.ac.jp/support/


◆掲示板・メーリングリスト
サービス名 特徴、使用用途

研究科事務
ポータルサイト（FApps）

研究科事務が学生へ向けてのお知らせに投稿。
新領域所属学生への公式な連絡方法。

奨学金の情報、他所属の教育プログラムや科目情報、
キャリアサポートなど、重要度及び内容が多岐に渡る。

研究科メーリングリスト
(frontier-students)
（FApps）

ポータルに掲載された情報の中で、特に重要性が高い
ものはfrontier-studentsのメーリングリストでも配信。
frontier-studentsはFAppsアカウント（eduメール）に送信
される。

掲示板機能(UTAS) 授業担当教員が直接投稿。
また、大学事務が重要なお知らせについて投稿。

投稿機能に加えメール一斉送信機能がついており、該
当者のUTASのEmail①または②に登録のメールアドレス
へ内容が送信される。

学生への連絡は、原則として下記URLの研究科事務ポータルサイトもしくは
UTASの掲示板で行います。
重要な事務連絡は新領域教務チームのメールアドレス（k-kyomu@adm.k.u-
tokyo.ac.jp）からも送信しますので、この発信元が迷惑メールに振り分けられ
ないよう、転送先のメールサービスを設定してください。 14



◆研究科事務ポータルサイト
教務チームから学生の方へのお知らせが掲示されるポータルサイトです。

https://gsfs-portal.k.u-tokyo.ac.jp/kyoumu/news/

重要なお知らせが掲載されるので必ずチェックするようにしましょう。

（アクセスにはFAppsアカウントが必要です。）
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https://gsfs-portal.k.u-tokyo.ac.jp/kyoumu/news/


◆授業情報

サービス名 特徴、使用用途

シラバス参照(UTAS) 授業担当教員が直接登録。

授業の詳細な内容や必要な文献が記載されている。
オンライン授業のURLもここに記載されている。

研究科ウェブページに
掲載の授業情報
（授業科目表）
（アカウント不要）

研究科にて作成。期間中（or間近）のタームに開講
する科目の開講日（Start Date）、教室、曜日・時限、
が専攻毎に一覧で確認できる。
UTASシラバスの基本情報のソース。

履修等に関する
注意事項
（アカウント不要）

新領域における履修に関する基本的な事項が詳細
に記されている。

スケジュール、各専攻における必修科目、手続き、
教職科目など。

大学院便覧
（アカウント不要）

その年度に開講される科目の左側には○印がつい
ているが、開講の予定が変わることもあるので（ター
ム変更、開講中止等）、研究科ウェブページの授業
科目表を参照すること。
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◆ウェブサイト掲載の授業情報（１）
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https://www.k.u-tokyo.ac.jp/campuslife/kougi/

S1S2及びA1A2の

半年毎の授業情
報が専攻毎に一
覧になっている

S1S2及びA1A2の半年毎

の英語で行われる新領
域の授業の一覧がペー
ジの中ほどに掲載され

ている
（『英語で行う授業』）

https://www.k.u-tokyo.ac.jp/campuslife/kougi/
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◆ウェブサイト掲載の授業情報（２）

S1およびS2ターム始まり科目の（共通）履修登録期間：4/5（金）～4/19（月）
S1ターム始まり科目の履修登録修正期間：4/30（火）～5/7（火）
S2ターム始まり科目の履修登録修正期間：6/3（月）～6/14（金）

授業情報を参照
の上UTASより履
修登録ください



◆諸手続き
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各種証明書発行、休学、海外渡航、在学延長、退学、
授業料、などの手続きは、下記をご確認ください。
サービス名 URL

履修等に関する
注意事項
（アカウント不要）

ウェブに掲載のデータ版：
https://www.k.u-tokyo.ac.jp/assets/files/notes_on_the_registration.pdf

新領域事務ポータル
（FApps）

https://gsfs-portal.k.u-
tokyo.ac.jp/kyoumu/administrative_procedures/

新領域の
研究科ウェブサイト
（アカウント不要）

https://www.k.u-tokyo.ac.jp/student/

お問い合わせの際は、上記をよくお読みになって
からのご連絡をお願いいたします。

https://www.k.u-tokyo.ac.jp/assets/files/notes_on_the_registration.pdf
https://gsfs-portal.k.u-tokyo.ac.jp/kyoumu/administrative_procedures/
https://gsfs-portal.k.u-tokyo.ac.jp/kyoumu/administrative_procedures/
https://www.k.u-tokyo.ac.jp/student/


◆ICカード学生証の取扱い

• 学生証は大切に取扱
いましょう。

• 水に濡らしたり、曲げな
いでください。

• 学生証の紛失・盗難時
には「東京大学ユー
ティリティカード管理室」
へご連絡ください。

• 裏面「学生証について」
も確認しましょう。

20



◆学生証の再交付手数料（１）

◎有料（再交付手数料：2,000円）

紛失・盗難、破損（表面印字かすれ含む）

磁気不良等に伴う再発行（動作確認期間を経
過した場合）

◎無料

電子的な不具合等の初期不良(受領時の動作
確認期間内のみ)

改姓名、在学期間延長に伴う再発行
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■学生証等の動作確認期間

１）入学又は在学期間延長時の学生証

→交付月の末日まで

（４月入学の場合：４月３０日）

２）再交付時の学生証

→受領時

• 教務チーム窓口での再交付申請は、平日の
み。
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◆学生証の再交付手数料（２）



◆証明書の請求方法（１）

・全学共通自動証明書発行機
新領域創成科学研究科では、全学共通証明書発行機を柏キャンパス新領
域基盤棟１階（南西側の入口・掲示板や自販機のあるスペース）に設置して
います。

稼働時間は年末年始を除く平日９時から１８時までです。

本郷・駒場の発行機も同様に利用できます。

自動証明書発行機にはUTokyo Accountでログイン。

【自動証明書発行機にて発行可能な証明書】
http://www.k.u-tokyo.ac.jp/renewal/sidebar/administrative_procedures.html

23※修士課程：２年次より発行可能。
 博士課程：博士論文（簡易製本）提出の翌日より発行可能。

http://www.k.u-tokyo.ac.jp/renewal/sidebar/administrative_procedures.html


◆証明書の請求方法（２）

・発行機で出せない証明書の教務チームへの請求

【各種証明書請求方法】

https://www.k.u-tokyo.ac.jp/campuslife/procedure/cert/
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研究科ウェブサイトをご確認の上でご請求ください♪

https://www.k.u-tokyo.ac.jp/campuslife/procedure/cert/


◆研究科ウェブサイト

https://www.k.u-tokyo.ac.jp/index.html
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トップページの右上のーメニュー をクリック後
「在学生の方へ」へ進んでください。

前述の項目（UTASへのリンク、授業情報、学生の手続き、
学生証について等）についての情報が掲載されています。
是非チェックしてみてください。

https://www.k.u-tokyo.ac.jp/index.html


◆To Do List
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□ UTokyo Accountのパスワードを変更し、UTASへログイン。（【８】ページ）

□ UTAS 「学生情報」→「現住所等変更入力」より、住所・電話番号・メールアドレス
が有効なものか確認＆修正・追記。（【９】ページ）

□ FAppsアカウント（Gmail）にログイン。（【１０】ページ）

□ 研究科事務ポータルサイトにアクセスし、「教務チームTOP」と「教務チーム発信

のお知らせ一覧（掲示板一覧（学生向け））」を、お使いの端末へブックマーク。
（【１５】ページ）

□ ガイダンス配布資料を確認。特にデータではない資料（便覧など）とデータによ
る資料の★印のものは必ず確認。（ 【 ４ 】 ， 【 ５ 】ページ）

□ 「研究科ウェブサイト」をお使いの端末へブックマーク。
（ 【 ２５ 】 （， 【 １７ 】 ， 【 ２４ 】）ページ）

26



教務関係手続きについての不明点は、
所属専攻もしくは教務チーム （k-kyomu@adm.k.u-tokyo.ac.jp）まで。

お問い合わせの際は関連する案内をよくお読みになった上で、
メールには所属専攻・学籍番号・お名前を記載し、ご連絡ください。

新領域創成科学研究科教務チーム

27
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